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ОБЩИНА СЕВЛИЕВО
ТЪРСИ ДА НАЗНАЧИ
Главен експерт ГРАО – по заместване на отсъстващ служител
 
1. Минимални и специфични изисквания към кандидатите:

· Образователно-квалификационна степен – Бакалавър;
· Специалност – Социални, стопански и правни науки;
· Професионален опит: 2 години или IV младши ранг
2. Допълнителните изисквания за длъжността са: 

· Компютърна грамотност: работа с продуктите на MS Office /Word,  Excel/, Internet;
· Компетентности, свързани с познаване и прилагане на нормативни актове, регламентиращи дейността на общинска администрация и дейността по ГРАО.
· Умения за работа в екип.
3. Описание на длъжността и области на дейност:

Създаване, поддържане, актуализиране и съхранение на регистрите по гражданско

състояние. Административно обслужване на населението. Оказване на методическа помощ на кметовете на кметства и кметските наместници във връзка с изпълнение на задълженията им като длъжностни лица по гражданска регистрация. Подпомага дейността на дирекция АИО, с цел повишаване на качеството на административното обслужване.
4. Описание на работното място:
· Вид на правоотношението – служебно;
· Работно време – 8 часа;
· Основна заплата – 1 200 лв.;
· Възможности за професионално израстване.
5. Необходими документи при кандидатстване:

· Заявление за кандидатстване;
· Копие от документ за придобита образователно-квалификационна степен;
· Копие от документи, удостоверяващи продължителността на изискуемия професионален опит или притежаването на IV младши ранг като държавен служител;
· Декларация от лицето (по образец), че е пълнолетен български гражданин, не  е поставено под запрещение, не е осъждано за умишлено престъпление от общ характер на лишаване от свобода и не е лишено по съответен ред от правото да заема  длъжността;

· Документ за самоличност – необходим само за идентификация.

Подаването на заявлението и приложенията към него се извършва лично от всеки кандидат или чрез пълномощник.

6. Място и срок за подаване на документи:

Заявленията, заедно с необходимите документи се подават в Центъра за административно обслужване (стая 110) на първи етаж в сградата на Общинска администрация  Севлиево в срок до 12.08.2022 г. За контакти тел. 0675/396 117 – отдел „Управление на човешките ресурси”. 
7. Лицата, подали документи за участие ще бъдат уведомени допълнително за дата и час на провеждане на интервюто. 
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